


- допускать на территорию лиц, прибывающих в учреждение по служебной необходимости (вне
зависимости от ведомственной принадлежности), по разовым пропускам (с предъявлением
документа, удостоверяющего личность) с разрешения директора учреждения или его заместителей с
записью в журнале посетителей и извещением принимающих посетителей сотрудников, при выходе
– наличие отметки лица, принимавшего посетителя.

- объяснять под роспись впервые посещающим учреждение правила поведения и специфику
данного учреждения с соответствующей записью в книге инструктажа;

- проводить осмотр вещей родителей и других родственников, прибывших на свидание с
обучающимися; знакомить их с правилами проведения свиданий и контролировать проведение
свиданий. Лиц, прибывших на свидание в нетрезвом состоянии, к свиданию не допускать,
докладывать об этом директору учреждения и его заместителям;

- допускать автомобильный транспорт на территорию учреждения согласно «Регламенту
порядка проезда автотранспорта по территории»;

- разрешать выход (выезд) обучающихся за территорию учреждения строго по списку,
утвержденному директором или его заместителями, под руководством мастеров производственного
обучения, воспитателей, учителей и других сотрудников учреждения с записью в «Журнале выхода
(выезда) обучающихся за территорию учреждения»;

- при несении службы ночью (с 21.30 до 6.00) находиться внутри помещения КПП №1, ворота и
входная дверь на пост должны быть закрыты на замок, наблюдение за воротами и прилегающей
территорией вести через окна. В установленное распорядком работы время выдвигаться на обход
прилегающей территории, обращая особое внимание на затемненные участки местности. Обход
осуществлять по маршруту: КПП №1 – ограждение до учебного корпуса – учебные мастерские –
общежитие – хоккейный корт – ОБК – КПП №1;

- выдавать ключи от служебных помещений и автотранспорта учреждения только имеющим
право брать эти ключи работникам, ответственным  лицам с записью в журнале выдачи и
контролировать возврат ключей после окончания работы;

- участвовать в проведении осмотров личных вещей обучающихся в общежитии учреждения;
- не допускать перемещение обучающихся по территории учреждения без сопровождения

взрослых;
- в случае возникновения чрезвычайных ситуаций действовать согласно соответствующим

инструкциям;
- поддерживать чистоту и порядок на закрепленной территории в течение всего дежурства.
3.2. Инспектору службы безопасности запрещается:
- покидать пост без разрешения заместителя директора по режиму, начальника службы

безопасности и старшего дежурного по режиму;
- вступать в открытые конфликты, споры и пререкания с обучающимися и сотрудниками

учреждения;
- вступать с обучающимися и их родственниками в отношения, не вызванные интересами

службы;
- отвлекаться во время несения службы на выполнение посторонних дел;
- вести по служебному телефону разговоры неслужебного характера;
- курить, употреблять спиртные напитки и психотропные средства на территории учреждения, а

также находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения.
3.3. В ночное время допускается смена постов по указанию старшего дежурного по режиму.



С инструкцией ознакомлен:
№ п/п ФИО работника Подпись Дата ознакомления
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